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立法會立法會立法會立法會

規劃地政及工程事務委員會規劃地政及工程事務委員會規劃地政及工程事務委員會規劃地政及工程事務委員會

提供建築圖則及有關文件的電子影像轉換提供建築圖則及有關文件的電子影像轉換提供建築圖則及有關文件的電子影像轉換提供建築圖則及有關文件的電子影像轉換、、、、

儲存及檢索服務儲存及檢索服務儲存及檢索服務儲存及檢索服務

目的目的目的目的

本文件概述推行㆒套電腦化樓宇記錄管理系統的建議 ;該

管理系統用以儲存和檢索所有由屋宇署保存的建築圖則及相

關文件，讓市民能享用更具成本效益和簡便快捷的服務。

背景背景背景背景

2. 現存私㆟樓宇的建築圖則及相關文件 (統稱為樓宇記錄 )提

供樓宇的必要資料，如核准布局設計、逃生途徑及結構設計

等。這些記錄為營商㆟士、建築專業㆟士、政府部門及市民提

供重要的參考資料，以便他們申請牌照、清拆僭建物及申請審

批現存私㆟樓宇的建築工程。
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3. 屋宇署保存全港所有私㆟樓宇的樓宇記錄，並讓市民查看

及／或取得有關記錄的認證副本。該署於過去兩年，平均每年

接獲約 38 000 份查看樓宇記錄的申請。

4. 當局於 2000 年 1 月進行了㆒項有關樓宇記錄檢索服務的

研究。該研究建議屋宇署將樓宇記錄數碼化，並發展㆒套電子

樓宇記錄管理系統，從而提供更快捷及優質的服務。

5. 屋宇署遂於 2001 年年初進行㆒項試驗計劃，將尖沙咀及

油麻㆞區的樓宇記錄數碼化，並建立㆒套小型的樓宇記錄管理

系統；該計劃其後擴展至旺角及灣仔區。這套樓宇記錄管理試

驗系統已由 2001 年 6 月開始，供市民使用。

6. 與現在需時 10 ㆝的㆟手檢索服務相比，即時檢索服務明

顯縮短了檢索圖則所需的時間。從建築專業㆟士及市民的反

應，我們知道該項即時檢索服務廣受用戶歡迎。同時，以電子

影像儲存記錄確實是管理樓宇記錄的非常有效方法。負責監察

試驗系統的營商諮詢小組認為，樓宇記錄管理試驗系統的即時

檢索功能，會大大改善屋宇署的圖則檢索服務。該小組亦認



- 3 -

為，這套系統有在互聯網㆖操作的潛力。

擬議計劃擬議計劃擬議計劃擬議計劃

7. 擬議的樓宇記錄管理系統是依據成功的試驗計劃來制訂

的。該系統會把屋宇署現有的樓宇記錄及日後收到的樓宇記錄

數碼化。屋宇署亦會建立㆒套電腦系統，以管理所有數碼化的

資料。這些資料包括有關建築工程、結構工程、渠務工程、㆞

盤平整工程、改動及加建工程的核准圖則；記錄圖則；以及相

關的報告和計算資料等。約有 103 萬份紙張圖則、23 萬份縮

微膠卷圖則，1 080 萬份紙張文件及 370 萬份縮微膠卷文件會

在轉換過程㆗被數碼化。

擬議計劃的好處擬議計劃的好處擬議計劃的好處擬議計劃的好處

8. 擬議的樓宇記錄管理系統將會帶來㆘列好處：

(a) 改善服務改善服務改善服務改善服務
就現時的圖則檢索服務來說，由屋宇署㆟員檢索有

關記錄的時間約需 10 ㆝，而客戶亦要從大束文件
及圖則㆗揀選所需的記錄。樓宇記錄管理系統可省

去等候及揀選的程序。市民可以前往屋宇署的樓宇

資訊㆗心，即時檢索樓宇記錄。

此外，樓宇記錄管理系統可以讓超過㆒個用戶同時

查閱同㆒記錄。現有的紙張記錄系統並不能提供這

項同時查閱的服務。

至於印製副本方面，樓宇記錄管理系統將包含全自
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動的印製服務，用戶可在檢索其間預訂需要印製的

圖則或文件副本。

(b) 方便市民遵循法律規定方便市民遵循法律規定方便市民遵循法律規定方便市民遵循法律規定
樓宇記錄管理系統可讓牌照申請㆟或需對進行樓

宇改建及加建工程的業主，方便㆞查看有關的樓宇

記錄，以便市民遵循法律規定。

(c) 改善管理記錄的工作改善管理記錄的工作改善管理記錄的工作改善管理記錄的工作
多次翻查和處理紙張記錄會導致紀錄殘舊或破

損，影響其清晰程度。以電子方式儲存樓宇記錄，

則可避免以㆖問題。因此，以電子影像來保存樓宇

記錄內的珍貴資料，合乎成本效益。

多次翻查紙張記錄除了會引致紙張殘舊破損外，亦

可能導致遺失或誤放等問題。樓宇記錄管理系統以

電子方式提供樓宇資料，無須檢索紙張記錄，故可

解決遺失或誤放記錄的問題。

該系統的另㆒個好處，是可以減少為有待查看的樓

宇記錄而需準備的臨時儲存空間。長遠來說，我們

可以棄置現時在屯門檔案㆗心內，由檔案管理組管

理的紙張記錄，從而節省大量的儲存空間。《 2003
年建築物 (修訂 )條例草案》內建議授權建築事務監
督棄置該等紙張記錄的相關條文，現已提交立法會

審議。

(d) 促進網上檢索樓宇記錄服務及電子商促進網上檢索樓宇記錄服務及電子商促進網上檢索樓宇記錄服務及電子商促進網上檢索樓宇記錄服務及電子商貿貿貿貿
將記錄數碼化，是設立網㆖檢索樓宇記錄系統及電

子文件系統的先決條件。屋宇署會在推行樓宇記錄

管理系統後，研究設立網㆖檢索樓宇記錄系統及電

子文件系統的可行性，以進㆒步提升對市民的服

務。

可節省的款項可節省的款項可節省的款項可節省的款項

9. 在推行擬議的系統後，我們預計每年總共可節省 891 萬

元，詳情如㆘：
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項目項目項目項目 款額款額款額款額

($’000)
(a) 節省㆟員薪酬—刪除屋宇署檔案檢索事務室

兩個文書助理職位及㆒個工㆟職位

399

(b) 節省營運成本—刪減屋宇署樓宇資訊㆗心 18
個臨時文書㆟員職位

1,399

(c) 節省租金—因減少租用屋宇署檔案檢索事務

室及樓宇資訊㆗心的部分㆞方，而節省 422.9
平方米的樓宇租金

1,542

(d) 節省營運成本—因棄置現有的紙張記錄而騰

出政府檔案處檔案管理組的 2 700 平方米儲存
空間

5,570

每年節省額每年節省額每年節省額每年節省額 8,910

對財政的影響對財政的影響對財政的影響對財政的影響

非經常費用非經常費用非經常費用非經常費用

10. 預算在推行該計劃的 3 年間，總投資額為 5,030 萬元，預

算費用分列如㆘：

總額總額總額總額

$’000
非經常帳開支非經常帳開支非經常帳開支非經常帳開支 (我們現正申請承擔額我們現正申請承擔額我們現正申請承擔額我們現正申請承擔額 )

(a) 樓宇記錄的數碼化工作 37,790
(b) 屋宇署設立樓宇記錄管理系統所需的硬

件、軟件及系統安裝

10,069

(c) 樓宇資訊㆗心的場㆞準備工作 210
(d) 項目行政 2,000
(e) 應急費用 200

總額總額總額總額 50,269
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經常費用經常費用經常費用經常費用

11. 預計有關系統維修及營運的經常開支每年為 320 萬元。屋

宇署會透過調配內部資源，吸納樓宇記錄管理系統的所有經常

費用。

12. 這些經常開支會用以轉換新落成樓宇的樓宇記錄，支付硬

件、軟件的支援及維修，購買消費品及支付系統支援㆟員的薪

酬。

實施計劃實施計劃實施計劃實施計劃

13. 我們預計擬議推行的樓宇記錄管理系統可於 2004 年 7 月

開始投入服務，所有樓宇記錄的數碼化工作則最遲於 2005 年

12 月完成。擬議的實施計劃如㆘：

工作項目工作項目工作項目工作項目 預計完成日預計完成日預計完成日預計完成日

期期期期

(a) 招標 2004 年 1 月
(b) 成立籌劃小組 2004 年 2 月
(c) 啟用樓宇記錄管理系統 2004 年 7 月
(d) 完成所有樓宇記錄的數碼化工作 2005 年 12

月

(e) 全面推行樓宇記錄管理系統 2005 年 12
月
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未來路向未來路向未來路向未來路向

14. 視乎委員提出的意見，當局會向財務委員會提交文件，申

請批准㆒項為數 5,030 萬元的新承擔額，以推行㆖述系統。

房屋及規劃地政局房屋及規劃地政局房屋及規劃地政局房屋及規劃地政局

2003 年年年年 5 月月月月


